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BAGIAN I
ALUR UMUM

1.1  Registarasi Komunitas

Al UR REGISTRASI KOMUNITAS POR.JA

Ketus Komunitas PORIA Admin SIMGP Dinas Pendidikan

Walid

L
E

b ermarima
Fossg bl ORI, dard
Audenin Dinas

Gambar 1. 1 alur Registrasi Komunitas



Registrasi Komunitas dilakukan oleh Admin Dinas Pendidikan Provinsi atau

Kabupaten Kota sesuai dengan kewenangannya. Adapun Prosedurnya dapat dilihat

pada Gambar 1.1. Dengan keterangan alur sebagai berikut :

1.
2.

1.2

Admin Dinas menerima usulan Komunitas Pokja

Dinas menerima ajuan dan melakukan mempersiapkan kelengkapan
administratif.

Melakukan Login ke SIM PKB dan melakukan registrasi Pokja dengan
mengisi kelengkapan data.

Melakukan cetak hasil registrasi dan memberikan kepada ketua Pokja.

Proses registrasi Pokja Selesai

Pemutakhiran Profil Satminkal Guru

Prosedur untuk melakukan pemutakhiran Sekolah Satminkal guru dapat

diilustrasikan pada gambar 1.2. Dengan prosedur sebagai berikut:

1.
2.
3.

Guru login ke SIM PKB

Melakukan pemutakhiran Sekolah Satminkal

Jika Guru pindah sekolah diluar wilayah kerja Dinas Pendidikan (pindah ke
dinas Pendidikan lain) dan terdaftar di sebuah Pokja di wilayah lama. Maka
Guru diwajibkan untuk meminta kepada ketua pokja untuk dikeluarkan dari
status anggota pokja tersebut

Jika Guru pindah sekolah ke jenjang yang berbeda dan terdaftar di sebuah
Pokja di wilayah lama. Maka Guru diwajibkan untuk meminta kepada ketua
pokja untuk dikeluarkan dari status anggota pokja tersebut

Guru memilih sekolah yang berkesuaian.

Sistem akan mendeteksi apabila terjadi perubahan jenjang, dan meminta
guru untuk melakukan prosedur untuk melakukan pemutakhiran Mapel
Proses pemutakhiran data Sekolah Satminkal selesai.

CATATAN : Jika keluar dari wilayah (mutasi antar wilayah) dan atau
pindah jenjang, proses pemutakhiran data harus mendapatkan

persetujuan dari Dinas.



b

Proses Non AkEif
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Gambar 1. 2 Alur Edit Satminkal




1.3

Pemutakhiran Profil Mata Pelajaran Guru
ﬂ ML A |

Prosas Momn Ak iF Edit Map el
HKoanggotaan Pokja
olah Ketua Pokja

[

[ W AktT Pokia

T Ok,

FPilih Jenjang

-

FPilih Mapel

Gambar 1. 3 Alur Edit Mapel

Prosedur untuk melakukan pemutakhiran Sekolah Satminkal guru dapat

diilustrasikan pada gambar 1.3. Dengan prosedur sebagai berikut :

1.
2.
3.

Guru login ke SIM PKB

Melakukan Edit MAPEL

Jika pada pemutakhiran MAPEL guru tercatat aktif dalam sebuah
Pokja, maka Guru diwajibkan untuk meminta kepada ketua pokja untuk
dikeluarkan dari status anggota pokja tersebut

Guru memilih jenjang dan mapel yang berkesuaian.

Proses pemutakhiran data Mapel selesai.

CATATAN : Setiap perubahan mapel harus mendapatkan persetujuan dari

Dinas Pendidikan



2.1

2.1.1

BAGIAN Il
VERVIKASI DAN VALIDASI DATA GTK

Registrasi Akun

Registrasi Akun Mandiri

Seluruh Guru Pembelajar dapat login dan mengakses akun SIM Guru

Pembelajar menggunakan Username dan Password yang ada di Lembar Akun Guru

Pembelajar, yang didapatkan melalui beberapa metode sebagai berikut:

1.

Menerima cetakan Lembar Akun Guru Pembelajar dari Operator PATK
yang menaunginya.

Menerima cetakan Lembar Akun Guru Pembelajar dari Admin Dinas
Pendidikan Kabupaten/Kota tempatnya tercatat sebagai Guru Pembelajar.
Menerima cetakan Lembar Akun Guru Pembelajar dari Ketua Komunitas
GTK tempatnya terdaftar sebagai Anggota Komunitas.

Mendapatkan cetakan Lembar Akun Guru Pembelajar setelah melakukan

Registrasi Akun secara mandiri di laman login SIM Guru Pembelajar.

Metode ke-4 dapat dilakukan secara mandiri oleh Guru Pembelajar, dengan

langkah-langkah sebagai berikut:

1.

Guru Pembelajar mengakses laman login SIM Guru Pembelajar di alamat

https://sim.gurupembelajar.id, kemudian silakan klik pada Registrasi Akun.

Gambar 2. 1 Halaman Login


https://sim.gurupembelajar.id/

2. Pada laman berikutnya, silakan isikan Nomor UKG dan Tanggal Lahir pada
kolom yang tersedia. Setelah mencentang kode gambar/captcha, silakan klik

Register untuk melanjutkan langkah berikutnya.

Registrasi Akun

Guru Pembelajar

i I 201501003193 I 1

EI 20 Mei 1985 I 2

3 F op |
Saya bukan robot [t

‘ Privas ! ers: atan
4

Jika registrasi tidak berhasil. hubungi Admin Guru Pembelajar

di Dinas Pendidikan Kab/Kota setempat atau Admin P4TK atau |
Ketua MGMP/KKG/GUGUSTK di wilayah kerja masing-masing.
untuk meminta CETAK AKUM Guru Pembelajar alternatif lainnya

« Kembali ke Login

Gambar 2. 2 Form Registrasi

3. Pada langkah berikutnya, silakan klik Setuju untuk mencetak lembar Akun

Guru Pembelajar yang berisi username dan password.

PERSETUJUAN

Anda akan melakukan cetak akun guru pembelajar secara mandiri.

Harap dicetak atau disimpan (save as PDF) dengan baik. Bila Anda telah mengaktifkan
akun ini maka tidak bisa lagi mencetak ulang akun Anda secara mandiri dari situs ini.

Bila sewaktu-waktu Anda lupa akun maka dapat melakukan reset password melalui
Admin GP Dinas Pendidikan atau Ketua Komunitas KKG/MGMP atau Admin P4TK

naungan Anda.
TIDAK SETUJU SETUJU

Gambar 2. 3 Klik Setuju




4. Silakan gunakan username dan password pada lembar Akun Guru
Pembelajar untuk login pada SIM Guru Pembelajar di alamat
https://simpkb.id.

BT B34 OPD

PENGEMEANGAN KEPROFESIAN BEERKELARIUTAN
Do En GIRL & TEARS KEPEMDIDIAN e

SURAT PEMEERITAHUAN AKSES LAYANAN
FENGEMEANGEN FEPROFEEWAN BERFELAN JUTAN - DIRJEN GTH - EEMEMMKELUD R S

Tanggal 22 Juni 2017
Hepada yih, Perihal - Eural fdon Login FEE
RINI HARYANTI Sitat - BAMGAT RAHASIA
di S0 NEGERI 178N JAMEBI

Kota Jambi « Jambi

Dengan hormat,

Pergemtargan Keprofesian Berkelanjutan [PEE} merupakan Layanan Pembelajaran sscara enling bagi Guru
dan Tenaga Hependidikan {GTHE) @i indonesia. Layanar ini disslenggarakan sleh Direitora Jendral GTH -
Femerizian Perdicikan dan yaan Fepaibik ia, dalam rargika meningka ian oualitas GTH &
Indonesia.

Melalul surad ini, kami memberitahukan bafwa Anda REEMI TERCATAT SERAGA GTH di dalam layaman PEE
dengan akun sk -

USERMANE | 250000072 0ouiuuid
PABSNORD 12345

Gunakan informasi akun login tersebut pada alamat beriut: htpgponiine de

Melalul Layanan PR ind, Anda dapat melakulan:

1. Pemuizkhiran data personal Anda.

2. Meliai Riwayal Pelashan Anca.

3. Meliat hasil penilaian Uji Kompeiers] Anda.

4. dan berbagai fasilisas yang diseriian Dirjen GTH uniuk Anda

Linkuk informasi dlan panduan selengiapnya dapal diakses di hepsYapp.simpkh bd

Jika 203 kendala dapat menghubungi Admin Pusat PYE melalul email di inio@gunpemisiajari

Jakarsa, 22 Juni 37
Homnat kami,

Adimiin Pusat FEE,
DIRJEN GTE - KEMENDIKELUD R

¥ D ey SRR R BACAET STOPU AT LR Can iy arsd B IEEgE 00N LT LEA

Gambar 2. 4 Contoh Surat Akun Login

2.1.2 Registrasi Akun GTK oleh Ketua Komunitas

Setelah Ketua Komunitas menambahkan anggota komunitas nya, Ketua
Komunitas melakukan Cetak/Reset Akun Anggota Komunitas (Registrasi Akun
GTK), berikut langkah-langkahnya:


https://simpkb.id/

1. Pada halaman Kelola Anggota Komunitasku, pilih PTK/Anggota
Komunitas Anda yang ingin dicetak Akun nya. Selanjutnya klik tombol
CETAK AKUN.

Daftar Anggota Komunitas aQa = c

/| =

r RAHMI HAYATUN
R UKG: 201500474552

«: SMP NEGERI 1 BAITUSSALAM

r SOFYAN
R eserta UKG: 201500496876
a K SMP N 1 KUTABARO

Gambar 2.5 Klik Cetak Akun

2. Serahkan Surat Pemberitahuan Akses Layanan tersebut kepada PTK yang
bersangkutan untuk digunakan login.

BT B OPD

PENGEMBANGAN HEPROFESIAN BERHELAMILUTAN
DiFEN GLIRD & TERAEA REPENDIDRAN el g st |

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
KEPRDF BERHFELANJUTAN - DIRJEN GTH - KEMENDIHKEUD R eranT

Targgal D22 Junl 2017
Hepada yi, Perihal = Bawrait Mo Login PEBE
RINI HARYANTI Sitat - EUAMIGLAT FulHASRS
i S0 NEGERI 178N JAMBI
Kota Jambi « Jambi

Dengan homat,

Pergembargan & an jutan [PEE} merup. Laryanan secara online bagi Guru
dan Tenaga Kependicikan (ETH) o Layanar ini g ieh D Jerairal GITH -
Femmernerian Pendicikan dan Kebudayaan Republk Ndonesia, dalam rangka menisgkatian kualiias GTH

Indonesia.

Melalul surat ini, kamd memberifahukan Babwa Anda RESMI TERCATAT SEBAGA GTH di dalam layanan PEE
dengan akur shis.-

[ u = I
| PASSWORD 12345 |

‘Gunakan informasi akur login tersebut pada alamat Bkt hn g ponline Sey

Mielalul Layanan PHE ini, Anda dapat melakuian:
1. Femuiakhiran data personal Arda.
2. Melinat Riwayat Pelashan Anda.
3. Meiinat hasil penilaian Uji Kompeters] Anda.
4. dan berbagai fasilias yang diberikan Difjen GTH uniuk Anda

LIniuik inlormias! Gan panduan selengiapnya cagal diakses di Mepsiapp.simokh.id

Fika 23 kendala dapat menghubungl Admin Pusat PEE melalul email i into@guripemselajanid

dakarma, ZZ Juni 2017
Huoimnas kaimd,

Admin Fusat FHE,
DIRJEHN GTH - KEMENDIKEUD Rl

* Dot i S D LATE SIOFBL AR AATHET A SNVErSARY OGN AONLITMA TR

Gambar 2. 6 Contoh Surat Akun PTK



2.1.3 Registrasi Akun GTK oleh Admin Dinas Pendidikan
Dinas Pendidikan dapat menerbitkan akun GTK. Akun GTK dicetak
berdasarkan daftar PTK yang mengikuti UKG 2015 (tidak melakukan input).
Berikut langkah-langkah untuk mencetak akun GTK :
1. Padahalaman BERANDA Dinas Pendidikan, pilih menu fitur AKUN PTK.

é"‘PE Beranda

*

Mentor Peserta Komunitas GTK
Pengelolaan SDM yang ditugaskan sebagal mentor Pengelolaan Calon Peserta Kelas Pengelalaan Daftar Komunitas (kelompok kerja) Guru
kelas

Pengelolaan Daftar Akun PTK

Gambar 2. 7 Pilih Fitur Akun PTK

2. Akan ditampilkan daftar Akun PTK dibawah naungan instansi dinas Anda.
Pilih PTK yang ingin dicetak akunnya, klik tombol opsi pada PTK yang

diinginkan.

e‘“‘gE Kelola Akun F) s
Daftar Akun PTK Q = ¢
LILIS SATRIANA. instansi - SDN LAMKUNYET
No. Peserta UKG : 201500107199 Kualificasi
MapelU

ur Kelas SD (Kelas Atas)

CUT ELFIA FARIDA instansi - SD NEGERI TEU DAYAH
N 501 asi

1500110068 sl
uru Kelas D (Kelas Bawah)

instansi- SD NEGERI LAM URA
G 201500112618 il st
i Kelas SD (Kelas Bawah)

SUHERAWATI instansi : SMP 2 BLANG BINTANG
No. Peserta UKG : 201500116041 Kualificasi - $1
Mapel UK - imu Pengetahuan Sosial (IPS)

Gambar 2. 8 Klik tombol opsi

3. Selanjutnya klik Cetak Akun untuk mencetak akun PTK tersebut.

Q,Q“DE Kelola Akun o) Yaumil Akhir

Daftar Akun PTK o = ¢C
LILIS SATRIANA instansi: SON LAMKUNYET
Mo, Poserts UKG : 201500107100 Fualiiest Cetak Akun
Mapel U ruKelas SD (Kelas Atas)
CUT ELFIA FARIDA nstansi : SD NEGERI TEU DAYAH
No. 1500110068 Fualias s H
Mapel UKG fas SD (Kelas Bawah)

Gambar 2. 9 Klik Cetak Akun



4. Pada dialog yang muncul, klik tombol YA untuk mengkonfirmasi.

Apakah Anda ingin melakukan cetak ulang akun ini?

Silakan menyerahkan hasil cetak akun kepada pengguna (guru) yang bersangkutan

TIDAK

5. Serahkan surat hasil cetak tersebut kepada PTK bersangkutan untuk

Gambar 2. 10 Pilih YA

digunakan login.

BT B SPO
FENGEMEANGAN HEPROFESLAN BERHELANJIUTAN
CIREN AR & TERAGA REPENDIDEAN .
| SURAT PEMEBERITAHUAN AKSES LAYANAN
FEPROF ELANJITAN - DIRAEN GTH - KEMENDIKEUD RI e
gl 22 Juni 2017
Kepada yih, Perihal - Earat Aosr Login PEBE
FiIMNI HARYANTI Seat - BANGET RAHASMS
di 30 NEGERI 1751 JAMBI
Kota Jambi « Jambi
Daengan homat,
Pergpembangan Heprodesian juian [PEH) up Larganan sacara cnline Bagi Guru
dan Tenaga Kependicikan (GTH) i Layanar ini Ly [= Jeradrail GTE -
Femerierian Pendicikan dan Repaibilik dalam ramgka menirgkafian osalias GTH &
Indonesia.

Wielalul surad ini, kami memberisahukan bafwa Anda RESMI TERCATAT SEBAGA GTK di dalam layanan PKE
dengan alkun shk -

u =]

PASSORD | 12348

‘Gunakan informas akun login sersebut pada amat benkul: DD M ponline e

Melalui Layanan PFE ini, Anda dapat melakukan:
1. Pemuiakhiran data personal Anda
2. Melihai Rivwayai Peladhan drda
3. Melinat hasll penilsian Uj Eompeiers] Anda.

& dan fasilias yang Dirjen GTH untuk &nda

Uniuk informas! dan panduan selengkapnya dapat diakses di heps¥app.simokb. bd

Jika ada kendala dapad menghubungi Admin Pusat PR E melalui email di indodfgunepembelajarid

dakarta, ZF Juni 2097
Hommad kami,

Adenin Pusat FHE,
DIRJEN GTH - KEMENDIKEUD FI

" DoNurmn i G SECET SOTNL AN LT Can SRR TECEGE G0N LT LA

Gambar 2. 11 Contoh surat Akses Layanan

10



2.1.4 Registrasi Akun GTK oleh PATK
PATK dapat melakukan penerbitan dan pencetakan akun Guru Pembelajar
melalui akun Admin PATK (registrasi akun GTK). Berikut langkah-langkah untuk

mencetak Akun Guru Pembelajar :
1. Pada halaman Beranda PATK, pilih fitur Akun PTK.

= Beranda ¥ YaumilA

Data GTK Penilaian

Pengelolaan Daftar Akun PTK Pencarian informasi mengenai GTK

Kelola hasil Penilaian peserta diklat

Master Konten Tempat Uji Kompetensi

Gambar 2. 12 Pilih fitur Akun PTK

2. Pada kotak dialog yang muncul, silakan filter data untuk melakukan

pencarian berdasarkan Wilayah Sasaran dan Jenjang Materi.

Filter Pencarian Akun PTK

Berdasar Wilayah Sasaran

Provinsi Kota / Kabupaten Kecamatan

Aceh v Kab. Aceh Besar v Lhoong [1101001] v

Berdasar Jenjang Materi

Jenjang Mapel UKG

Sekolah Menengah Atas r Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan ¥

Gambar 2. 13 Klik Filter

11



3. Akan ditampilkan Daftar Akun PTK pada daerah dan jenjang materi yang

ditentukan sebelumnya.

= Kelola Akun ¥ YeumilA

Daftar Akun PTK Q = ¢

ZUBAIDAH nstansi - SMAN 1 LHOONG
No. Peserta UKG : 201511713803 Kualifikasi : $1

Mepel UKG : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

Agung nstensi: SMA1 Malang
No. Peserta UKG : - Kualifikasi : $2

apel UK : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

Gambar 2. 14 Daftar Akun PTK

4. Untuk mencetak akun PTK, silakan klik tombol opsi seperti gambar
dibawabh ini.

= Kelola Akun ¥ YeumilA

Daftar Akun PTK Q = ¢
ZUBAIDAH nstansi :SMAN T LHOONG
No. Peserta UKG : 201511713803 Kusliika: §1
Mapel UKG : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) 1

Agung nstansi : SMA 1 Malang
No. Peserta UK Kualifikasi: 52

Mapel UKG : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

Gambar 2. 15 Klik tombol opsi

5. Selanjutnya, pada opsi menu yang muncul klik Cetak Akun atau Reset

Password jika akun sudah pernah dicetak sebelumnya.

= Kelola Akun W YaumilA

Daftar Akun PTK aQa = ¢

ZUBAIDAH nstansi - SMAN 1 LHOONG
No. Peserta UKG : 201511713803 Kplfees ST e Cetak Akun
01001] :

Mape| UKS : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

Agung nstensi: SMA 1 Malang
No.PesetalkG:-  Kualf asi182

Mapel UKG : Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

Gambar 2. 16 Klik Cetak Akun
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6. Pilih dan klik YA pada kotak dialog yang muncul.

Apakah Anda ingin melakukan cetak ulang akun ini?

Silakan menyerahkan hasil cetak akun kepada pengguna (guru) yang bersangkutan

TIDAK

Gambar 2. 17 Klik YA

7. Serahkan surat pemberitahuan akses layanan tersebut kepada PTK yang

bersangkutan.

BT B34 OPD

ey T W4 Sl v v PRI A av H Ui it
FENGEMEAMNGAN HEPROFESLAN BEERWELANIUTAN
DiFLEN GAIFL & TERAGA KEPERDIDIAN Epalapa simpkt Id

SURAT PEMEERITAHUAN AKSES LAYAMNAN
FENGEMEBEANGAN FEFROFESIAN

EBERHKELANJUTAN - DIRJEN GTH - KEMEHNDIKEUD R = T s
Tanggal 22 Juni 2017
toepada i, Perihal - Bawat An Login PEE
RINI HARYANTI Stat - BANGAT RAHASL
di NEGERI 1750 JAMEI
Kota Jambd = Jambi
Dengan hormat,
Perspemiargan ¥ an jutan [PEH) L Lavyraanain i Saeraira onling bagl Guru
dan Tenaga Hependidikan (GTH) @i Indonesia. Layanar ini disslenggaraian sieh Direkdora Jerdral G -
Femerizran Perdicikan dan i Faepaibilk dalam rargka meningka ban osaliias GTH o

Indonesia.

Wielalul surat ini, kami membershukan babwa Anda RESM| TERCATAT SEBAGA GTE di dalam layanan PHE
dengan akun she -

USERMAME | 205000307200l

PABSWNORD | 12345

Gunakan informasi akun login fersebut pada alamat beriut hip¥gponling de

Welalul Layanan PHE ird, Snda dapat melakukan:
1. Femutakhiran data personal Anda.
2. Melihat Riwayat Peladhan anca.
3. Melinat hasil penilsian Uji Kompeiers Anda.
4. dan berbagai fasilias yang dizeriian Difjen GTH untuk Anda

Linkuk informasi dlan panduan selengiapnya dapal diakses di hepsYapp.simpkb id.

Jika acia kendala dapat menghubungl Admin Pusat FXE melalul email di info@gunpembelajarid

dakarta, FF Juni 2017
Homnad i,

Admin Pusat FEE,
DIRJEN GTE - KEMENDEBUD R

* Do e | G D BACAT STOCEE ORI ET Cln SR Enet BT Te0EGE OO LUSWA LR

Gambar 2. 18 Surat Pemberitahuan akses layanan
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2.2

Login Akun GTK

Sesudah mendapatkan lembar Akun Guru Pembelajar, maka setiap Guru

Pembelajar sudah dapat mengakses akunnya melalui SIM Guru Pembelajar, baik

untuk melihat Rapor UKG tahun sebelumnya, melengkapi profil, dan mengakses

Kelas Guru Pembelajar.

2.

Berikut langkah singkat cara login akun Guru Pembelajar:
Guru Pembelajar mengakses SIM Guru Pembelajar melalui alamat

https://simpkb.id, kemudian memasukkan Username dan Password,

kemudian klik tombol Login.

W
,\
iy
Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500008289 @guruku.id

ﬁ\
lup: ssword Registrasi Akun ==
® C \a

V=S

Gambar 2. 19 Form Login

Akan ditampilkan halaman Beranda Guru Pembelajar, yang berarti login
berhasil dilakukan, dan siap melakukan Pelengkapan Data, melihat Rapor

UKG, maupun mengakses Kelas Guru Pembelajar.

== Beranda () RINDUELVINA S.PD

o PENDAFTARAN DIKLAT GURU PEMBELAJAR MODA DARING

DAFTAR SEKARANG
o Lengkapi Data Nomor Seluler & Email Anda!
Harap lengkapi sesuai data terbaru Anda. LENGKAPI SEKARANG

Selamat Datang Anda login sebagai

Sambutan Mendikbud Tentang Guru Pembelajar

RINDU ELVINA S.PD

201501003193
Guru Kelas TK

201501003193@guruku.id

Gambar 2. 20 Halaman Beranda
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2.3  Tata Kelola Data Kepala Sekolah (KS) di SIMPKB

Pemutakhiran data kepala sekolah (KS) di SIMPKB dilakukan melalui
mekanisme pengelolaan anggota komunitas KS oleh ketua komunitas KS. Berikut
prosedur yang dilakukan oleh ketua komunitas KS untuk mengelola data anggota
komunitasnya :

2.3.1 Penambahan Anggota Komunitas KS
Ketua komunitas dapat menambahkan anggota komunitasnya melalui login
akun SIMPKB, berikut langkah-langkah penambahan anggota komunitas :
1. Ketua Komunitas login pada akun GTK nya melalui layanan
https://simpkb.id

.ﬂ‘%
Selamat Datang
Guru Pembelajar

1 201500008289 @guruku.id

Registrasi Akun ==

L}
® Q

L4
-
o~

=

Gambar 2. 21 Halaman Login

2. Akan ditampilkan halaman Beranda ketua komunitas. Pilih modul
Anggota Komunitasku.

Fitur Lain untuk Anda

Anggota Komunitasku Riwayat Pelatihanku Profilku

/ Daftar Anggota Komunitas (kelompok kerja) Anda Riwayat & Hasil Penilaian Pelatihan Anda Profil dan biodata Anda

Gambar 2. 22 Klik Anggota Komunitasku
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3. Akan ditampilkan halaman Kelola Anggota Komunitasku. Pada halaman

tersebut akan ditampilkan daftar anggota komunitas Anda yang pernah

ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan anggota komunitas baru,

klik tombol Tambah “+” seperti gambar dibawabh ini.

O
& = Kelola Anggota Komunitasku W SOFYAN
- "

Komunitas MGMP SMP - Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) - MGMP-SMP-PKN

t:- » K 1234

o Kab. Aceh Besar Atas nama : - 791 5k 1 September 2016

sl - Aceh
Daftar Anggota Komunitas MGMP SMP - Pendidikan Pancasila dan Qa = ¢
Kewarganegaraan (PPKn) - MGMP-SMP-PKN

RAHMI HAYATUN
O lo. Peserta UKG: 201500474552 @ CETAK AKUN

kolah Induk: SMP NEGERI 1 BAITUSSALAM

4. Pilih GTK

Gambar 2. 23 Klik Tombol Tambah

pada daftar yang muncul sebagai anggota komunitas Anda, klik

pada nama GTK tersebut untuk memilih.

Pilih PTK

Lej

3

F

/L(Iikf untuk menambahkan® = C

SOFYAN

No. Peserta UKG: 201500496976
n SMP N 1 KUTA BARO
Kualifikasi: S1

SALMIATI
No. Peserta UKG: 201500760685
n SMP 1 KOTA JANTHO
Kualifikasi: 1

Gambar 2. 24 Pilih PTK

5. Pada kotak dialog konfirmasi, pilih YA.

A Konfir

masi

Apakah
Komuni

Anda ingin menambahkan SOFYAN menjadi anggota

tas ini?

Gambar 2. 25 Klik YA

6. Ulangi langkah diatas untuk menambahkan PTK lainnya.
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2.3.2 Set/ Edit Sekolah Binaan Anggota Komunitas Kepala Sekolah
Pada fitur ini ketua komunitas KS dapat melakukan set/edit sekolah binaan
bagi anggotanya. Berikut langkah singkat set / edit sekolah binaan (lokasi tugas)
anggota Komunitas KS :
1. Pada halaman ketua komunitas KS, pilih menu Anggota Komunitasku.

Profil Komunitas

a5 Q]

‘Anggota Komunitasku Data GTK

Gambar 2. 26 Pilih menu Anggota Komunitasku

2. Akan ditampilkan daftar anggota komunitas KS yang telah ditambahkan
sebelumnya. Untuk set / edit sekolah binaan kepala sekolah, klik tombol
opsi pada anggota yang akan diset set / edit sekolah binaannya dan pilih opsi
menu Set Sekolah Binaan (perhatikan gambar).

= Anggota Komunitas

=
SMPS PRI 4 JAMEI m 1 i
=
=3
=
MARIATI
s 2 E
D CETAK AKUN
SMPN 06 JAMBI °

Gambar 2. 27 Pilih Opsi Set Sekolah Binaan
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3. Pada kotak dialog yang muncul, cari sekolah yang sesuai dengan anggota

komunitas KS tersebut, klik pada nama sekolah untuk memilih.

Pilih Sekolah

Kab: Kota Jambi
51 Jambi

° SDN 155/1V JAMBI

Alamat: JL ABD. CHATAB RT.18
Kota/Kab: Kota Jambi
si- Jambi

° SDN 156/1V JAMBI

amat- JL UNTUNG SUROPATI RT 32
ota/Kab: Kota Jambi
nsi: Jambi

° SDN 172/IV JAMBI

a/kKab: Kota Jambi
< Jambi

° SMAN 03 JAMBI
Kota/Kal Of

< 89 10 nEH s 14 15 16 >

BATAL

Gambar 2. 28 Pilih Sekolah
4. Pada kotak dialog yang muncul, pilih SIMPAN untuk menkonfirmasi.

Tentukan data Sekolah Binaan GTK berikut ?

o SMAN 03 JAMBI

5. Ulangi langkah diatas untuk set sekolah binaan pada anggota lainnya.

Gambar 2. 29 Klik Simpan
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2.3.3 Cetak/ Reset Akun Anggota Komunitas KS
Setelah Anda menambahkan anggota komunitas Anda, silakan lakukan
Cetak/Reset Akun Anggota Komunitas Anda, berikut panduannya :
1. Pada halaman Kelola Anggota Komunitasku, pilih PTK/Anggota
Komunitas Anda yang ingin dicetak Akun nya. Selanjutnya klik tombol
CETAK AKUN.

Daftar Anggota Komunitas Qa = C

r RAHMI HAYATUN @
Rs 201500474552
SMP NEGERI 1 BAITUSSALAM

© = yd
Rs 201500496976

SMP N 1 KUTABARO

Gambar 2. 30 Klik Cetak Akun

2. Serahkan Surat Pemberitahuan Akses Layanan tersebut kepada PTK yang
bersangkutan untuk digunakan login.

ampenr M GPO

AR Pt PP oAb LA S P
FENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERFKELANJUTAN -
CAREM SAIRLI & TEMADA REPEMCICUAN ity sl
SURAT PEMEERITAHUAN AKSES LAYANAN
FPENGEMEANGAN KEPROFE EERKELANJUTAN - DIRJEM GTK - KEMENDEEUD RI e
Targgal -7 Sepaamber 2017
Hepada yih, Periral = Surat Akun Login PEE
ANIZAR Sifat - EAMGAT RAHASLA

SMA LEMBAH SELLANWAH

Dengan homat,
o w san [PEE) Layanan jaran secara anling bagl Guru dan
Tenaga ar (GTH) di Layanan ini ey oleh Dirskiorat Jendral GTE - Kemenierian
dan ¥ Rapubik , dalam rangka meringkatian kualtas GTH di indonesia.

Wiedahal surat ini, kami memberiahulan batwa &nda AEEM TERCATAT SERAGA GTH di dalam layanan PRE
demgan akun shb.:

[ o I

| PRESWORD | 12348 |

‘Gunakan informasi diatas uniuk melakskan login pada alamat berkut: R Egooniing deuglk
Wieakal Layanan PRE ini, Anda dapat meakskan:

1. Pomatakhinan data personal Anda.
2 Mdolhat Riwayat Peatian Anda.
3 Mdobhat hasl pediaian Ui Komestens! Arda.
4 dan berbagal taslitas yang dbarkan Difen GTH wriuk Anda
Uintuk infiomeasi dam pandusn seengkapnys dapat diakses o DOparaeg Shmokb il

Jia3 ada kendala dapat messshubungd Aamin Fusat PEE melaiul emall o intfounspembelajan ks

dakarta, 7 Sepiember 2HT
Harmat kami,

Aderin Pusat PKE,
DIRJEM GTH - KEMENDIKEUD Rl

Gambar 2. 31 Contoh Surat Akun PTK
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2.4  Validasi Data Satminkal dan Mapel GTK

2.4.1 Validasi data Mapel dan Satminkal
SIM Guru Pembelajar juga mewajibkan GTK untuk melakukan validasi
data GTKnya saat pertama kali login pada akun masing-masing. Berikut cara
melakukan validasi data GTK :
1. Guru Pembelajar mengakses SIM Guru Pembelajar melalui alamat

https://simpkb.id, kemudian memasukkan Username dan Password,

kemudian klik tombol Login.

W

Vi
——
Selamat Datang

Guru Pembelajar

1 201500008289@guruku.id

GP
“‘ Registrasi Akun ==
. e o -
L A
$ .8 y
= : P

L=

Gambar 2. 32 Halaman Login

2. Selanjutnya, Anda akan langsung diarahkan ke halaman Edit Sekolah
Induk dan Mapel. Pada laman tersebut terdapat data Satminkal dan data
mapel Anda.

&‘P:'dit Sekolah Induk dan Mapel &) HENDRYST

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang
Komunitas MaPel

° MGMP SMP - limu Pengetahuan Alam (IPA) - mgmp ipa smp 2017
L

imu Pengetahuzn Alam (IPA) HENDRYST
ten: Kota Jambi Q 201500084704

Jambi

Sekolah Induk / Satminkal Mata Pelajaran

Q SMPN 06 JAMBI s Sekolah Menengah Pertama Vi
PSH - m 1imu Pengetahuan Alam (IPA)

Keta Jambi
Jambi

BATAL SIMPAN B

Gambar 2. 33 Halaman Edit Satminkan dan Mapel
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Jika data telah sesuai dengan kata lain tidak ada perubahan data satminkal

maupun data mapel Anda, silakan klik tombol SIMPAN untuk memverval.

°

& cdit Sekolah Induk dan Mapel &) HENDRYST

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang
Komunitas Mapel

MGMP SMP - llmu Pengetahuan Alam (IPA) - mgmp ipa smp 2017 Ketua Komunitas
ungan: limu Pengetahuan Alam (IPA) e HENDRY,S.T

No. UKE: 201500084704

Sekolah Induk / Satminkal Mata Peijaran
SMPN 06 JAMBI 7 senjangMapet Sekolah Menengah Pertama /
Nama Mapel llmu Pengetahuan Alam (IPA)

BATAL SIMPAN @

Gambar 2. 34 Klik tombol Simpan

Selesai, data GTK Anda telah berhasil divalidasi.

O
0‘5’ = Kelola Profilku %) HENDRYST
Data Kepegawaian a
NUPTK 0442755656110043
belum diset
s1
Sekolah Menengah Pertama
201500084704
; Data Sekolah Induk / SATMINKAL 7
Profil ‘
on Q PN 06 JAMBI
- !
DGRy SFa i
Jambi
Data Kontak / Data Mape
Emai 201500084704@guruku.id Sekolah Menengah Pertama
Al - limu Pengetahuan Alam (IPA)
Data Komunitas a8
munitas/POKJA MGMP SMP - limu Pengetahuan Alam (IPA) - mgmp ipa smp 2017
Data Kependudukan a
Tanggal lah 10 November 1977
Usia 39
Laki-laki

Gambar 2. 35 Hasil Validasi
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2.4.2 Perubahan Data Satminkal dan Mapel
Jika data Anda mengalami perubahan, baik perubahan data satminkal
maupun data mata pelajaran yang Anda ampu, maka lakukan langkah berikut :
1. Silakan sesuaikan data dengan kondisi Anda saat ini, jika ingin
memilih/mengganti instansi induk Anda, klik tombol Pilih Instansi.

Edit Sekolah Induk dan Mapel

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang

Komunitas MaPel

etua Komunitas

MGMP SMA Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) - Dikmen Ke
Mapel naungen: Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) SOSIAWATI
“ - Kab. Aceh Besar No. UKG: 201502253116
d Aceh
Sekolah Induk / Satminkal
Sekolah Menengah Atas v
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

(PPKn)

H0 PILIHINSTANSI
SIMPAN B

Gambar 2. 36 Klik Pilih Instansi

2. Pada kotak dialog yang muncul, pilih instansi/sekolah induk yang sesuai.
Gunakan filter dan fitur pencarian yang disediakan untuk memudahkan
Anda dalam mencari instansi/sekolah induk yang diinginkan. Klik pada

nama instansi untuk memilih.

[gunakanluntukimelakukanJpencarian|

Pilih Sekolah

ta / Kabupate:

Aceh v Kab. Aceh Besar

MAS‘I Kamalia
>Sn: 101001071
amat: Jin. Ini Merna u No. 245

ta/Kab: Kab. A:eh Besar
1510 Aceh

SMP 2 MONTASIK

at Jln Seunelop Montasik Kab. Aceh Besar
Kab. Aceh Besar
15 Aceh

A SMP 2 LHOONG

Gambar 2. 37 Pilih Instansi
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3. Setelah data satminkal dipilih, klik SIMPAN selanjutnya cetak ajuan

perubahadan data Anda dan serahkan ke admin dinas setempat.

BT S OPFO

e TR P Sl o Cove Fiks mnaoavs RSl e dlian
FENGEMEANGAN KEPROFESLAN BERKELANKIUTAN
DAFEN (AIRL & TERASA KEPENDIDIFAN e oy sl 1

SURAT PEMGAJUAN PERUBAHAN DATA PTK
PENGEMESNGAN FEPROFEEIAN BERFELANJUTAN - DIRFEN GTH - KEMENDIKEUD RI e

222 Juni 2017

Fepada yi, Perhal - Earal Ajuan Edil Mapel & Saiminkal
Admin Layanan PKB

di Dinas Pendidikan Kota Jamis

Dengan harmat,

Melalui surat ini, Baya yang iermanium dan betanda-sngan di bawah ini:

Nama FTE | DEVI HARTINI HARAHAP
Woser UKG | 200 S00145088

Mengajukan FERUBAHAN DATA sehagal berkut:

PERUBAHAN DATA Tol: s Sumi zarz il
Jars Dala | Dils Lars Dot Bara
Satrrankal - SO 1987V JAMEBI
i : e I MUEA IKDAH il
KotaMal - Eola¥at Kol dash
Prowrd. - Prosirsi
Eaya mohon baniuan saudara Adminisiralor uniuk fifiasi dan alid asi penubahan Data saya
menggunakan KOOE berkut:
KODE | 12348
Ferubahan data diatas, sesual dengan kondisi erbary dan berdasarian dokumen legal yang benar, Dan saya juga
ik g apabila dibufuhkan.
Terima kasi
st Jarnbi, 23 Juni 2007
Mengeiaui, Homat saya,
Kopala MadrasahSekolah Tujuan
[. ] DEVIHARTINI HARAHAP
IR e —
Caraan:
~TTIH fusts v’ recnl Ml Seuial

Gambar 2. 38 Surat Ajuan Perubahan Data Satminkan
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4. Untuk mengganti data Mata Pelajaran Anda, Klik ikon pensil pada kolom

Mata Pelajaran untuk update mapel yang sesuai saat ini

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang
Komunitas MaPel

MGMP SMA Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) - Dikmen
- Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

as
SIAWATI
Kab. Aceh Besar

vinsi- Aceh

UKC: 201502253116

Sekolah Induk / Satminka

Edit Sekolah Induk dan Mapel

MAS 1 Kamalia
NPSH: 10100101

I'd
Jin. Ini Memang Buntu No. 245
en: Kab. Aceh Besar
eh

o

Mata Pelajaran

Sekolah Menengah Atas

(PPKn)

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

SIMPAN B

Gambar 2. 39 Klik ikon pensil

5. Pada kotak dialog yang muncul, pilih mapel yang sesuai dan klik PILIH

Pilih Mata Pelajaran

Mata Pelajaran

Bimbingan dan Konseling

Gambar 2. 40 Pilih mapel yang sesuai

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang
Komunitas MaPel

MGMPSMA Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) - Dikmen
Mapel - Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn)

aten: Kab. Aceh Besar
si- Aceh

Ketua Komunita:

SOSIAWATI
o, UKG: 201502253116

klik: untuk edit;kembali|

Sekolah Induk / Satminkal

MASW Kamalia
0100101
Jin. Ini Memang Buntu No. 245

Nam
en Kab. Aceh Besar
vinsi: Aceh

Sekolah Menengah Atas
Bimbingan dan Konseling

SIMPAN B

6. Jika telah sesuai klik SIMPAN. Untuk mengedit kembali klik ikon pensil.

@

Gambar 2. 41 Simpan
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Catatan :
1. Jika GTK telah terdaftar di komunitas mapel (KKG, MGMP) maka :

e jika perubahan data instansi dan mapel masih relevan dengan
komunitasnya, maka perubahan otomatis disetujui,

e jika pilihan instansi atau mapel tidak relevan (mapel, jenjang dan
wilayah tidak sesuai) maka GTK harus menghubungi ketua komunitas
untuk mengeluarkan GTK tersebut dari komunitas terlebih dahulu

2. Setelah perubahan data, GTK menghubungi ketua komunitas tujuan,

untuk memasukan gtk kedalam komunitasnya

3. Setelah GTK dimasukan kedalam komunitas, maka perubahan data
berstatus disetujui (final).

7. Selesai. Pastikan Anda menghubungi Ketua Komunitas tujuan agar
perubahan data profil Anda disetujui (final).

S = Kelola Profilku (® Axuma

a
2433745649300052

belum diset

/e

s

Sekolah Menengah Atas
201510278239

AKLIMA

201510278239@guruku.id
a

aaaa
123

Anda wajib mengikuti Pretest.
Prestest adalah syarat untuk mengikuti Diklat Mapel yang Anda pilih.
Hubungi Komunitas yang sesual dengan Mapel yang Anda pilih, untuk mengikuti Pretest

31 Desember 1967
49
Perempuan

Gambar 2. 42 Hasil Update Profil
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GTK yang belum pernah melakukan edit mapel dan satminkal, dapat

mengubah Mapel dan Satminkalnya satu kali saja untuk proses verval. Namun jika

GTK sudah pernah melakukan perubahan data/edit profil, maka ketika ingin edit

Mapel dan Satminkal yang baru harus melalui persetujuan Dinas setempat, begitu

juga bagi GTK yang melakukan perubahan data satminkal dan mapelnya. Berikut

langkah singkat untuk ubah data satminkal dan mapel sekaligus :

1. Pada halaman Beranda, pilih menu ProfilkuSelanjutnya, Anda akan

diarahkan ke halaman Kelola Profilku. Kliki ikon pensil seperti gambar
dibawah ini untuk mengubah/edit profil kembali.

)
06‘ =— Kelola Profilku () SHINTA PISCESSARI

Data Kepegawaian a
1557762663300052
belum diset
51
Sekolah Menengah Pertama
201500170464

Data Sekol nd ™I @

SHINTA PISCESSARI Q o

an ‘VJL.JEND./\ THALIB
klik untuk:
edit profile

s ot o (e e
Gambar 2. 43 Klik Ikon Pensil

)ata Kontal 7

Data Mapel
201500170464@guruku.id ‘

2. Silakan sesuaikan data dengan kondisi Anda saat ini, jika ingin

memilih/mengganti instansi induk Anda dan mengganti mapel Anda, klik
tombol pensil pada kolom Satminkal dan kolom Mata Pelajaran (lihat

caranya pada langkah diatas). Jika telah sesuai klik SIMPAN.

Edit Sekolah Induk dan Mapel

Sesuaikan data dengan kondisi Anda sekarang

MGMP SMA - Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) - Dikmen et
e Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) SOSIAWATI

Kab. Acch Besar No. UKG: 201502253116
Aceh

klik:untuk edit: kembali

Sekolah Induk / Satmirika Mata Pelajaran
MAS 1 Kamalia . 2 Sekolah Menengah Atas @
‘5‘ 00101 " A Bimbingan dan Konseling

n. Ini Memang Buntu No. 245
Kab. Aceh Besar

kliklli ka sudah sesuai

SIMPAN B

Gambar 2. 44 Edit dan Klik Simpan
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3. Data perubahan data ulang berhasil disimpan, silakan cetak bukti ajuan
dengan klik tombol CETAK.

Data Perubahan Ajuan berhasil disimpan!

Silakan melakukan cetak bukti ajuan.

=

Gambar 2. 45 Klik Cetak

4. Serahkan SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA PTK tersebut
kepada admin Dinas Pendidikan Kota / Dinas Provinsi sesuai naungan.

BEIEGTY

B GO

PENGEMEAMGAN KEPROFESIAN EERHELANIUTAN
Def En (1R & TERAEA REFEMDIDIAN Ielpnpy slmphis 1d

| SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA PTK
PENGEMEBANGAN FEPROFESIAN

EBERMELANJUTAN - DIRJEN GTH - KEMENDIKEUD R 3 P

Targgal 122 Junl 2017
Admin Layanan PKB

i Dinas Pendidikan Kota Jamis

Dangan hommat,

Wielalul surat ini, Saya yang kercanium dan bertanda-fsangan di bawah ini:

Kepada yih, Perihal - Burai Ajuan Edit Mapel & Saiminkal

Marma FTE | DEVI HARTIMI HARAHAP

Womer UKG 200 500145088

Miengajukan FERUBAHAM DATA sebagai berkut:

PERUBAHAN DATA Tl s Sumil casy reall
darts Data | Dats Larma Drata Bary
Satrvinkal - BOM 19TV LAMED
MEZS - e A hUSA INDAH 1
Koasab - ot dasb
Proai: - Prorsieac
Saya Moo Bariuan Seuar bk dan asi penabahan Data saya
menggunakan KODE berkut:

Perubatian data iatas., sesual Segan kondisi mrtary dan berdasarkan dokamen Rgal yang benar Dan saya juga
bersedia menyediakan

Terima kasie
Fta Jarmb, 2 Jori 200 F
MENGELNL, Homat saya,
Kopala MadrasahSekolah Tujuan
i ¥ DEVIHARTINI HARAHAP
[ | = —— —_

dokumen pendukung apabila dibuihkan.

Gambar 2. 46 Hasil Cetak Surat Ajuan

5. Selesai, tunggu persetujuan dari Dinas atas ajuan perubahan data profil

Anda.
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2.5  Persetujuan Perubahan Data GTK oleh Dinas Pendidikan (Persetujuan

Mutasi GTK)

Setelah GTK melakukan ajuan perubahan Mapel dan Satminkal pada menu
profil dan mencetak surat pengajuan yang ditujukan ke dinas terkait, Admin Dinas
Pendidikan Provinsi atau Kota/Kabupaten selanjutnya melakukan persetujuan
ajuan perubahan data GTK tersebut.

Berikut langkah singkat melakukan persetujuan ajuan perubahan data GTK
oleh admin Dinas Pendidikan :

1. Pada halaman BERANDA Dinas Pendidikan, pilih menu fitur Data GTK.

Pengelolaan dan Persetujuan Perubahan Data Mata
Pelajaran atau Satminkal GTK

Gambar 2. 47 Pilih menu Data GTK

2. Pada halaman Persetujuan Perubahan Data GTK, lakukan pencarian GTK,
masukan nomer UKG dan tekan enter atau lihat pada daftar.

&7 = Persetujuan Perubahan Data GTK

Gambar 2. 48 Lakukan pencarian

3. Jikadata ditemukan, akan ditampilkan status data GTK tersebut, klik tombol
SETUJUI UBAH DATA untuk mulai melakukan persetujuan perubahan
data GTK tersebut.

<= Persetujuan Perubahan Data GTK

Gambar 2. 49 Klik tombol Data berubah
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4. Pada kotak dialog yang muncul, cocokan data GTK yang muncul dengan
surat ajuan yang diserahkan oleh GTK tersebut. Selanjutnya input kode

ajuan dan klik SETUJUI untuk menyetujui ajuan tersebut.

JRAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA PTK
anwmwmm".uwmm-«emmun RI ma—

Tegga  -12Apa 2017
Pohal  -Surat Ajuan Edi Mapel & Satminkal

Persetujuan Perubahan Data PTK

Denganrormat,

et 3 557 a1 WAL o 0and-3ngan i b

Setujui Perubahan Data PTK ini?

I Nema T SHINTA PISCESSARI I

e | 2010 T |
r SHINTA PISCESSARI
-

1657762663300052 Mengapaan PERUBAHAN DATA setagalberkit.
201500170464
s
SOt Ovalams [
Data yang diubah: e
S| S 08 Jh san 0 e
- W -
. et L MARA VLADANARAME
i P e
o s Pewn s

SMPN 06 JAMBI SMPN 09 JAMBI

JL MARIA WALANDA MARAMIS
Kota Jamb
Jambi

Kota Jami, 2 At 2017

—— SHNTA PIBGESSAR!
[T —

cnan
e o g At gt e M .

Gambar 2. 50 Cek data dan setujui

5. Silahkan Cetak TANDA BUKT]I Persetujuan Perubahan Data, Klik tombol
CETAK untuk mencetak surat tersebut.

Persetujuan Perubahan Data PTK

Anda telah menyetujui perubahan data PTK.

PTK yang Anda setujui:

r SHINTA PISCESSARI
R r - 1557762663300052
G: 201500170464

Silahkan Cetak TANDA BUKTI Persetujuan Perubahan Data,
dan serahkan ke PTK bersangkutan.

=

6. Selesai. Selanjutnya serahkan surat tersebut ke GTK bersangkutan.

Gambar 2. 51 Klik tombol cetak

29



BT S OGP0

i T M S A s PRI Sra s F oL, el
FENGEMEAMGAN KEPROFESIAN BERHELAMIUTAN
Dot Erd GUIRU & TERAGS KEPEMDIDIAN il sl 1l

TANDA BUKTI PERSETUJUAN FERUEAHAN DATA FTH
PENGEMBANGAN KEPROFEEIAN BERKELANJUTAN - DIRJEN GTK - KEMENDIELUD I L A

Targgal 122 Juni 2017
Kepada yh, Perhal  :Tanda Buidl Ferseijuan
HEMMI GUSHIATI PURBA Perubahan Data PTK

i SOM 19441 JAMEBI

Kota Jambi « Jambi

Dingan homeat,

Dengan dilerbifannya sural ind, maka berias F 1] Ardda ‘erhadap Data PTH Bkt

Nama PTE | HEMMI GUSNIATI PURBA
hoser UKG | 2011 S00009845

‘delah tedah ditarima dan dipsriksa oleh Admin Layanan PEB & Dinas Pendisikan Kota Jambi.

Pemerisaan dan peneimaan berkas Pergajuan ersebut me lipud:
1. Fenerimaan Sural Apuan Perubahan Data Rino PTE
2. Pemerdisaan perubahan Daia Rirecl PTH yang dicbah secara online oleh PTE
3. Femerisaan dokumen pendukung Surat Ajuan di atas jika ada)

Dari hasil pemerkssan bakas & alas, perubahan Dala ersebul kami rgalakan TELAH BEMAR,
dan EEEUAI DENGAN KOMDIS]I TEREARL berdasarican dokumen legal yang benar.

Jika werjadi kendala, Anda dapat menghubongi Admin FRE 4@ Dinas Pendidikan selempal

Hota Jamid, 22 Jund 2097

Hommar ami,

T,

Adenin Layanan PHE
Dinas Pendidikan Kot Jambl
Dl larsisspani

Gambar 2. 52 Contoh surat Persetujuan Perubahan Data GTK

7. Ulangi langkah diatas untuk menyetujui ajuan perubahan data GTK lainnya.
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